Comment faire une demande de
prise en charge aupres de 'OPCO EP




Etape 1 : Se connecter sur https://espaceweb.opcoep.fr/
» Cliquez sur « Accéder a mes services en ligne »



https://espaceweb.opcoep.fr/

Etape 2 : S’identifier & son espace personnel
» ldentifiez-vous a I'aide de votre email et de votre mot de passe ou créez votre espace



Etape 3 : Faire une demande de prise en charge
» Cliguez sur « Demande de financement — ACTION INDIVIDUELLE »

>




Etape 3 : Faire une demande de prise en charge
» Validez les coordonnées de votre entreprise



Etape 3 : Faire une demande de prise en charge

» Renseignez les différents champs : Intitulé de formation, date, lieu, colt

Important :
. Montant HT = Montant TTC > Pas de TVA

*  Numéro de SIRET de I'UFSBD : 784 719 247 000 57

Pour la formation « Co-pilotez la stérilisation » >> Cochez
« Sous forme de cours par correspondance ou en e-
learning »

Pour une formation AFGSU (Gestes d’urgence) >> Cochez
« Dans les locaux de I'organisme »

Vous réglez les colits pédagogiques a 'UFSBD puis vous
étes remboursé par 'OPCO EP >>

Cochez « Remboursement par ’'OPCO EP a mon
entreprise »




Etape 3 : Faire une demande de prise en charge
» Renseignez les informations liées au bénéficiaire de la formation



Créer un nouvel salarié de I'entreprise
» Cliguez sur « ajouter un nouveau salarié » puis renseignez tous les éléments demandés



Etape 4 : Joindre les documents a fournir

» En amont de la formation : joignez la convention ou devis de formation et le programme

» Le bulletin d’inscription de la formation ( a retrouver sur www.ufsbd.fr ) fait office de devis-programme.

» Apres la formation : vous devrez joindre une attestation de présence et facture acquittée ( que vous recevez a
I'issue de la formation )



http://www.ufsbd.fr/

Etape 5 : Votre demande de financement est validée



Etape 6 : Vous devez émettre une facture pour 'OPCO EP
» Vous pouvez générer une facture automatique depuis votre espace personnel OPCO EP
» Cliquez sur « Générer ma facture » puis renseignez les informations demandées



Etape / : Renseignez le nombre d’heures de présence ainsi que les montants dont vous demandez le
remboursement



Etape 8 : Déposez les documents de fin de formation
» Attestation de présence ou certificat de réalisation
» Facture UFSBD acquittée




Etape 8 : Dans I'onglet « FINANCEMENTS », retrouvez une synthése des demandes en cours
et leur statut



Pour toute question complémentaire : formation@ufsbd.fr



mailto:formation@ufsbd.fr
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